Guatemala, 31 de octubre de 2,018
Informe mensual de actividades

Licenciada
Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viiceministra de Patrimonio Cultural y Natural

Su Despacho
Estimada Sefora Viceministra Palala:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi
informe mensual de actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Numero 1626-2018, aprobado mediante
el acuerdo ministerial Namero 427-A-2018, correspondiente al mes de Octubre de
2018, y para cobro de mis honorarios estoy presentando la factura Serie C y

Correlativo No. 54.
Actividades realizadas:

Apoyo en el seguimiento a procesos para la recepcion de y aperiura de plicas y
Publicacién en el Sistema de Guatecompras, de los eventos de cotizacion; destinados
para el servicio de mantenimiento de barfios del sitio Arqueologico Iximche, Servicio de
Mantenimiento de las Areas de descanso y Servicio de mantenimiento de la Red eléctrica
del Sitio Arqueologuito Iximche. Y la Sefalizacion del sitio Carmelita el Mirador Peten.

Apoyo en darle seguimiento a proceso de Cotizacion para la Adquisicion de circuitos
cerrados de camaras de seguridad para los museos y sitios arqueoldgico de la Direccion
General del Patrimonio Cultural y Natura, en la Apertura y Recepcion de Ofertas y las
publicaciones en el sistema de Guatecompras.

Apoyo en darle seguimiento a [0S procesos de Cotizacion y Licitacion para la
Adquisicion de Vehiculos para la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural en
las publicaciones en el sistema de Guatecompras y la recepcion de apertura de plicas y
apoyo a la junta de licitacion.

Apoyo en la Publicacion en el Sistema de Guatecompras, en el evento de Licitacion
Publica para la Adquisicion de Computadoras de Escritorio para las Diferentes unidades
de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural y seguimiento para el
nombramiento y apertura de plicas y las publicaciones en el sistema de Guatecompras en
la etapa de apertura ’y adjudicacion.

Apoyo en el seguimiento de emisién de dictamenes Técnico, Juridico y Presupuestario
para la aprobacion de bases y Publicacién en el Sistema de Guatecompras, de los
eventos de cotizacion; destinados para la adquisicion de vehiculos tipo cuatrimoto,
adquisicion de andamios, adquisicion de tablones, adquisicion de un vehiculo tipo panel y
adquisicion de chapedoras para la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural.



Apoyo en asistir a reuniones con las autoridades del Viceministerio del Patrimonio Cultural
y Natural para brindarles informacion del estado en que se encuentran los procesos de
Compras de las diferentes Direcciones del Viceministerio.

Apoyo en la actualizacion del informe semanal del estado actual en que se encuentran los
procesos de Cotizacién y Licitacion de las diferentes unidades a cargo de la Direccion
General del Patrimonio Cultural y Natural.

Resultados cuantitativos:

Apoyo en orientar en la elaboracion de los documentos para la realizacion de las
Cotizaciones y Licitacion proyectada en el Plan Anual de Compras de diferentes unidades
para el presente ano.

Reporte de Informe del estado en que se encuentran los procesos de Cotizacion y
Licitacion de las Direcciones de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural.

Apoyo en darle seguimiento a los procesos de Licitacion y Cotizacion de las entidades de
la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural.

Resultados cualitativos:

Agilizar elaboracion de la elaboracion de bases siguiendo los lineamientos de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Darle seguimiento a las diferentes etapas de los eventos de Licitacion y Cotizacion.
Compromiso y respeto en la atencién hacia las personas de las juntas nombradas para
cada uno de los procesos y la orientacion en la realizacion de los procesos de Cotizacion

y Licitacion de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural.

Sin otro particular y agradeciéndole sus buenos oficios, me suscribo muy atentamente,

Lic. ¢

DireclorJ . s
Direccign General de{ Patrimonio

Cultural y Natyral




